Guatemala, 31 de julio de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales, Nimero 2046-2,017,
aprobado mediante acuerdo Ministerial NGmero 442 -2,017 correspondiente al mes de julio del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nUmero 00218.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de los procedimientos financieros segtn
la normativa legal y vigente y generar recomendaciones parala mejora de los mismos.

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la programacion, seguimiento y pago de
deudas competencia al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién.

Brindar asesoria para el desarrollo de las modificaciones presupuestarias requeridas para dar
cumplimiento a los objetivos del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién.

Brindar asesoria para la revisién de documentos financiero par firma de las Autoridades del Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se asesor6 en la Evaluacién de manuales administrativos, para la verificacién de los procedimientos,
verificacién de las normativas vigentes y actualizacién de las mismas.

Se asesor¢ a la Direccién Administrativa Financiera, en cuanto al pago a proveedores.

Se asesor6 en la evaluacién financiera de los diferentes renglones y grupos de gatos del programa
del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.

Se reviso los diversos documentos que ingresan al Vice despacho Ministerial, bases de cotizacién y
licitacion.




